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FICHE DE POSTE

alcoléa

& cie

Offre d’emploi : Chargé(e) de Production et de Diffusion - Alcoléa & cie (CDI)
https://alcolea-cie.net

Suite a la mobilité d’une collaboratrice, nous recrutons un(e) chargé(e) de production et de
diffusion, dont les missions sont précisées ci-dessous. Un tuilage d’'un mois est prévu afin
d’assurer une passation en douceur.

Rejoignez une aventure artistique et humaine avec Alcoléa & cie, portée par |'association
Pasoa depuis 25 ans !

Implantée a Poitiers, la compagnie explore les frontieres du spectacle vivant en croisant les
disciplines artistiques, les innovations technologiques et les actions culturelles. Présents sur
les scénes nationales et internationales, nous sommes également engagés dans des projets
de sensibilisation et d’inclusion.

VOS MISSIONS

Le role de chargé(e) de production et de diffusion s’étend sur un large champ de compétences.
Nous veillerons a adapter les missions aux talents et aux aspirations de notre futur(e)
collaborateur(trice).

Il s’agira de coordonner les activités de production et de diffusion des projets artistiques, en
lien avec I'équipe administrative et artistique frangaise, américaine et canadienne :

En production :

NOTA : Les orientations et la budgétisation stratégique sont assurées par la direction et la
comptabilité.

e Superviser la production et la logistique des tournées: organisation du routing,
préparation du calendrier des représentations et des feuilles de route, pour les
personnes qui assureront la logistique des tournées ;

e Assurer le suivi administratif de I'activité de la Cie : participation a la réalisation
budgets, participer a la recherche de financements, rédaction des contrats et des
factures et leur suivi, suivi mensuel des opérations a destination de notre comptable,
participation aux modalités de tournées a l'international (taxes, visas).

En diffusion :
NOTA : Les orientations de prospection et la négociation sont pilotées par la

direction. Sauf souhait particulier, la relation commerciale et la vente n’entrent pas
dans le champ de ce poste.



https://alcolea-cie.net/

e Participer a la stratégie de diffusion des spectacles et des actions culturelles, en France
et a l'international, emails et suivi des contacts ; préparation des fichiers contacts pour
la personne qui gere les newsletters ;

e Participer a la représentation de la compagnie lors d’événements, festivals et marchés
professionnels, en France et a I'étranger. La Cie participe a 7 événements
internationaux, en dehors des tournées, essentiellement au Canada et aux USA. La
participation sera a définir selon la zone géographique, en concertation, avec nos
représentants a I’étranger et en fonction du contexte et des disponibilités de chacun.

Selon les aspirations de chacun, nous proposons de prendre part a la vie de la Cie, en :
e Participer a la représentation de la compagnie lors d’événements, festivals et marchés
professionnels, en France et a I'étranger. La Cie participe a 7 événements
internationaux, en dehors des tournées, essentiellement au Canada et aux USA. La

participation sera a définir, en concertation avec nos représentants a |'étranger.

e Contribuant a la réflexion stratégique de la compagnie en lien avec I'équipe et le
bureau, dans le cadre de nos réunions mensuelles ;

e Contribuer aux choix graphiques, d’'impressions et de communications, en lien avec
notre graphiste et les personnes ressource concernées ;

e Contribuer a I'élaboration des contenus des projets artistiques et d’EAC, en lien avec
la direction artistique

Participer aux ateliers et aux actions de médiation.

PROFIL RECHERCHE
Formation et compétences :

e Formation supérieure dans le domaine culturel ou artistique.

e Expérience professionnelle significative.

e Maitrise de I'anglais écrit et oral.

e Bonne connaissance du secteur culturel et du spectacle vivant.
¢ Aisance avec les outils numériques : bureautique, web, CRM.

e Titulaire du permis B (déplacements réguliers).

Qualités humaines :

e Curiosité, créativité et intérét marqué pour les projets artistiques innovants.
e Sens de I'organisation et rigueur, compréhension globale.

e Aisance relationnelle et sens de I'échange. q
e Esprit d’équipe et capacité a travailler de maniére autonome.




CONDITIONS D’EMPLOI

e Contrat : CDI ou indépendant a temps plein.

e Lieu: Poitiers.

e Rémunération : Selon la grille CCNEAC, Groupe 4 ou 5, en fonction du profil, évolutif.
Prise en charge de la mutuelle complémentaire santé, des frais de transport,
d’hébergement et repas lors des déplacements.

o Début de poste : Lundi 3 novembre 2025

e Flexibilité horaire et déplacements a prévoir (France et étranger).

Pourquoi rejoindre Alcoléa & cie ? En intégrant notre équipe, vous contribuerez, avec des
personnes qui portent des valeurs fortes, a faire rayonner des projets culturels fédérateurs,
innovants, inclusifs et porteurs de sens, tout en jouant un role clé dans le développement
artistique d’une organisation culturelle.

Pour postuler, merci d’envoyer votre CV et votre lettre de motivation avant le vendredi 3
octobre 2025, a : recrutement@alcolea-cie.net
Entretiens : semaine du 13 octobre 2025
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